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Załącznik nr 21 

do Regulaminu 

uczestnictwa w projekcie

UMOWA NR..................

 NA OTRZYMANIE PODSTAWOWEGO WSPARCIA POMOSTOWEGO

w ramach

Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 

 Priorytet VIII – Regionalne kadry gospodarki 

Działanie 8.1  Rozwój pracowników i przedsiębiorstw 

Projekt nr WND-POKL.08.01.02-20-001/10 pt. „Reintegracja zawodowa osób dotkniętych negatywnymi skutkami  procesów restrukturyzacji podlaskiej gospodarki” współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego przyjęty do realizacji przez Wojewódzki Urząd Pracy w Białymstoku na podstawie Uchwały Nr 214/3284/10 Zarządu Województwa Podlaskiego z dnia 25.02.2010 r. w sprawie przyjęcia do realizacji projektu Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Białymstoku

zawarta w  ................................................ w dniu .........................................................................

pomiędzy:

Województwem Podlaskim (Wojewódzkim Urzędem Pracy w Białymstoku, ul. Pogodna 22, 15-354 Białystok)
zwanym dalej „Beneficjentem”,
reprezentowanym przez:

Janinę Mironowicz - Dyrektora
a 
………………………………………………………………………………………………………..

< pełne dane Beneficjenta pomocy
 >, zwanym dalej „przedsiębiorcą”                                

o następującej treści:

§ 1  Przedmiot umowy

1. Przedmiotem niniejszej Umowy jest udzielenie przez  Beneficjenta podstawowego wsparcia pomostowego, przeznaczonego na wspomaganie przedsiębiorcy w pierwszych sześciu miesiącach działalności gospodarczej, zgodnie z wnioskiem stanowiącym załącznik do niniejszej umowy.

2. Pomoc będąca przedmiotem niniejszej Umowy udzielana jest w oparciu o zasadę                     de minimis, zgodnie  z   rozporządzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego  z dnia                    15 grudnia 2010r. w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki (Dz.U Nr 239, poz. 1598) zwanym dalej „rozporządzeniem”.

3. Przedsiębiorca otrzymuje podstawowe wsparcie pomostowe na zasadach 
i warunkach określonych w niniejszej Umowie. 

4. Przedsiębiorca przyjmuje podstawowe wsparcie pomostowe i zobowiązuje się 
do jego wykorzystania na własną odpowiedzialność.

§ 2  Okres udzielania podstawowego wsparcia pomostowego

1. Podstawowe wsparcie pomostowe udzielane jest przez okres pierwszych sześciu miesięcy 
od dnia rozpoczęcia przez przedsiębiorcę działalności gospodarczej 
tj. od dnia
   .......................................... do dnia
     ……………………………....................

2. Nie dopuszcza się przedłużenia okresu udzielania wsparcia pomostowego. 
§ 3  Finansowanie wsparcia pomostowego

1. Całkowita kwota pomocy na podstawowe wsparcie pomostowe wynosi 
.......................zł brutto (słownie: ....................................................................................... złotych). 

2. Beneficjent wypłaci przedsiębiorcy środki, o których mowa w ust. 1 
w ..............miesięcznych ratach w wysokości
 .........................................................zł brutto (słownie:………………………………………………………………….................... złotych).
3. Wypłata pierwszej raty wsparcia pomostowego nastąpi w terminie 7 dni od podpisania Umowy.

4. Beneficjent w dniu podpisania niniejszej Umowy zobowiązany jest wydać przedsiębiorcy zaświadczenie o udzielonej pomocy de minimis, zgodnie ze  wzorem  określonym  w  załączniku  do  rozporządzenia  Rady  Ministrów  z  dnia  20 marca 2007r.  w  sprawie  zaświadczeń o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie i rybołówstwie (Dz. U. z 2007 r. Nr 53, poz. 354 z późn. zm.).

5. Przedsiębiorca zobowiązany jest przechowywać dokumentację związaną z otrzymaną pomocą przez okres 10 lat, licząc od dnia podpisania niniejszej Umowy.

6. Wszystkie płatności będą dokonywane przez Beneficjenta w złotych polskich na rachunek przedsiębiorcy prowadzony w złotych polskich. 

7. Płatności będą dokonywane na rachunek bankowy przedsiębiorcy nr.........................................................................................................

§ 4 
Postanowienia szczegółowe dotyczące wypłaty podstawowego wsparcia pomostowego

1. Przedsiębiorca zobowiązuje się wydatkować podstawowe wsparcie pomostowe 
na pokrycie kosztów związanych z realizacją prowadzonej działalności gospodarczej opisanej w biznesplanie z najwyższym stopniem staranności, w sposób zapewniający  uzyskanie jak najlepszych wyników i z dbałością  wymaganą  przez najlepszą praktykę w danej dziedzinie oraz zgodnie z niniejszą Umową. 

2. Podstawowe wsparcie pomostowe zostanie wypłacone na podstawie złożonego prawidłowego wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego, stanowiącego załącznik do Regulaminu uczestnictwa w projekcie oraz niniejszej Umowy.
3. Środki finansowe wsparcia pomostowego nie mogą być przeznaczone na zakup środków trwałych oraz zakup towarów z przeznaczeniem na sprzedaż.
4. Przedsiębiorca zobowiązuje się przeznaczyć otrzymane środki zgodnie z zakresem katalogu zamkniętego obejmujące następujące wydatki:
1) koszty ZUS/KRUS
2) koszty administracyjne: 

a) opłata za czynsz,
b) opłaty za wynajem lub dzierżawę pomieszczeń bezpośrednio związanych z prowadzoną działalnością gospodarczą.

 3)  koszty eksploatacji pomieszczeń: 

a) opłata za energię elektryczną (powinien zostać zamontowany podlicznik),
b) opłata za ogrzewanie (energia cieplna, gazowa),
c) opłata za wodę i ścieki (podlicznik na wodę),
d) koszty wywozu nieczystości stałych (umowa na firmę),
e) podatek od nieruchomości od zajmowanej powierzchni budynku na potrzeby prowadzenia działalności gospodarczej.

4) koszty opłat telekomunikacyjnych:

a) koszty abonamentu i połączeń telefonicznych w tym telefon stacjonarny i komórkowy,
b) opłaty za korzystanie z Internetu.

5) koszty usług prawnych:

a) opłata za usługi prawnicze, tj. radcowie prawni, adwokaci, notariusze (tj. porady prawne, sporządzanie pism procesowych).

6) koszty usług kserograficznych,

7) opłaty za prowadzenie konta bankowego,

8) koszty usług pocztowych: 

a) koszty przesyłek pocztowych,
b) koszty przelewów dokonane w Urzędzie Pocztowym,
c) kolportaż reklam i ulotek dotyczących działalności firmy,
d) zakup znaczków pocztowych.

9)  koszty usług księgowych:

a) zlecenie obsługi księgowej firmy.

10) koszty drobnych materiałów biurowych: 

a) zakup drobnych materiałów biurowych niezbędnych do prowadzenia działalności gospodarczej, np. druki akcydensowe (tj. druki faktur, rachunków, umów), segregatory, zszywacz, dziurkacz, nożyczki, korektor, klej, papier ksero, papier kolorowy do wykonania reklam i ulotek, koperty, tusze, tonery, długopisy, zeszyty, notesy, spinacze, zszywki, flamastry itp.).

11) koszty działań informacyjno – promocyjnych: 

a) prowadzenie strony internetowej firmy,
b) materiały drukowane: broszury, ulotki, foldery, plakaty prezentujące firmę i jej działalność,
c) reklama w mediach (radio, prasa, telewizja, Internet),
d) tablica reklamowa firmy (szyld),
e) banner reklamowy firmy.

12) koszty związane z ubezpieczeniem osób i/lub mienia związane bezpośrednio z prowadzoną działalnością gospodarczą: 

a) przedmiotem ubezpieczenia może być mienie: 

·  będące własnością Przedsiębiorcy i znajdujące się w jego posiadaniu, na podstawie tytułu prawnego,

   - nie będące własnością Przedsiębiorcy i znajdujące się w jego posiadaniu na podstawie tytułu prawnego (użytkowane przez Przedsiębiorcę do prowadzenia działalności gospodarczej, przejęte przez Przedsiębiorcę do sprzedaży lub w celu wykonania usługi),
b) odpowiedzialność cywilna w związku z prowadzoną działalnością lub posiadanym mieniem,

c) określone koszty ponoszone przez Przedsiębiorcę, w związku z zajściem zdarzenia objętego ubezpieczeniem,
d) ubezpieczenie osób od następstw i nieszczęśliwych wypadków.
5.  Warunkiem wypłaty kolejnej raty wsparcia pomostowego jest przedstawienie przez Przedsiębiorcę, w okresie  do pięciu dni roboczych następujących po zakończeniu  miesięcznego okresu rozliczeniowego począwszy od dnia………….

1) dokumentu, potwierdzającego opłacenie składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne
,
2)   rozliczenia środków otrzymanych w ramach wsparcia pomostowego na podstawie zestawień wydatków poniesionych  w ramach wsparcia pomostowego zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 2 do umowy, wraz z kopiami dokumentów potwierdzających ich poniesienie, oznaczonych datą i potwierdzonych przez Przedsiębiorcę za zgodność z oryginałem,
3) w przypadku niewykorzystania raty wsparcia pomostowego za okres rozliczeniowy przedstawiony w rozliczeniu, o którym mowa w pkt. 2, kwota następnej raty zostanie pomniejszona o kwotę niewykorzystanych środków.

6. Kolejne raty wsparcia pomostowego będą wypłacane w terminie  do 10 dni roboczych od dnia przedłożenia poprawnych dokumentów, o których mowa w ust. 5 pkt 1, 2, 3.

7. Przedsiębiorca zobowiązany jest do zbierania i opisywania oryginałów dokumentów księgowych w ramach wsparcia pomostowego, które będą podlegały kontroli na miejscu przez Beneficjenta i inne podmioty uprawnione do kontroli.
8. W przypadku likwidacji lub zawieszenia przez przedsiębiorcę działalności gospodarczej                w czasie korzystania z pomocy objętej niniejszą Umową, przedsiębiorca ma obowiązek poinformowania Beneficjenta o tych okolicznościach w ciągu 7 dni od dnia ich wystąpienia.

9. W przypadku, o którym mowa w ust. 8 Przedsiębiorca uprawiony jest jedynie do otrzymania rat podstawowego wsparcia pomostowego przysługujących do ostatniego dnia miesiąca, w którym nastąpiło zlikwidowanie lub zawieszenie działalności.
10. W przypadku, gdy opóźnienie w przekazywaniu płatności wynika z przyczyn niezależnych od Beneficjenta, przedsiębiorcy nie przysługuje prawo domagania się odsetek 
za opóźnioną płatność.
11. Warunkiem przekazywania miesięcznych rat pomocy na podstawowe wsparcie pomostowe  jest  dostępność środków na  rachunku bankowym Beneficjenta.
12.  W przypadku wystąpienia opóźnień w przekazywaniu płatności, o których mowa  w ust. 10, przekraczających 14 dni kalendarzowych, Beneficjent zobowiązany jest niezwłocznie poinformować przedsiębiorcę, w formie pisemnej, o przyczynach opóźnień  i prognozie przekazania płatności. 
13. W przypadku:

1) wykorzystania wsparcia finansowego w sposób nienależny lub w nadmiernej wysokości niezgodnie z zapisami Umowy/Aneksu
, przepisami prawa oraz zasadami obowiązującymi w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki,

2) przedstawienia fałszywych lub niepełnych oświadczeń w celu uzyskania wsparcia pomostowego Przedsiębiorca, który otrzymał środki finansowe w ramach wsparcia pomostowego 
ma obowiązek zwrotu otrzymanych środków wraz z odsetkami jak dla zaległości podatkowych, według zasad, o których mowa w §6 ust. 4 i 5.
§ 5  Zmiana Umowy
1. Wszelkie zmiany Umowy, wymagają aneksu w formie pisemnej, pod rygorem nieważności.

2. Jeżeli wniosek o zmianę Umowy pochodzi od przedsiębiorcy, musi on przedstawić ten wniosek Beneficjentowi nie później niż w terminie 30 dni przed dniem, w którym zmiana umowy w tym zakresie powinna wejść w życie. 

3. Zasada, o której mowa w ust. 2 nie dotyczy sytuacji, gdy niezachowanie terminu, o którym mowa w ust. 2 nastąpi z przyczyn niezależnych od przedsiębiorcy  lub niezachowanie terminu zostało zaakceptowane przez Beneficjenta.
4. Obowiązki i prawa wynikające z umowy oraz  związane z nią płatności nie mogą być 
w żadnym wypadku przenoszone na rzecz osoby trzeciej.
§ 6  Obowiązki kontrolne
1. Przedsiębiorca jest zobowiązany poddać się kontroli uprawnionych organów w zakresie prawidłowości wydatkowania środków wsparcia pomostowego oraz prowadzenia działalności gospodarczej.

2. Beneficjent uprawniony jest do kontroli i monitorowania Przedsiębiorcy w zakresie prawidłowości  wydatkowania środków wsparcia pomostowego oraz prowadzenia działalności gospodarczej, a Przedsiębiorca zobowiązany jest niezwłocznie  powiadomić Beneficjenta o wszelkich okolicznościach mogących zakłócić lub opóźnić prawidłowe prowadzenie działalności i realizację wydatków wsparcia pomostowego.

3. Przedsiębiorca jest zobowiązany na wezwanie Beneficjenta przedstawić dokumenty potwierdzające poniesienie wydatków, w celu przeprowadzenia kontroli czy przyznane środki wsparcia pomostowego zostały wydatkowane w sposób celowy i w związku z prowadzoną działalnością gospodarczą, na którą były przyznane.

4. Jeżeli na podstawie czynności kontrolnych przeprowadzonych przez uprawnione organy zostanie stwierdzone, że Przedsiębiorca pobrał całość lub część środków, o których mowa  w § 3 ust. 1 w sposób nienależny lub w nadmiernej wysokości, zobowiązany jest on do zwrotu tych środków odpowiednio w całości  lub w części wraz z odsetkami w wysokości określonej jak dla zaległości  podatkowych, w terminie i na rachunek wskazany przez Beneficjenta lub inny uprawniony podmiot do przeprowadzania kontroli.
5. Odsetki od kwoty podstawowego wsparcia pomostowego pobranego w sposób nienależny albo w nadmiernej wysokości, o których mowa w ust. 4 oraz § 4 ust. 13, są naliczane od dnia przekazania nieprawidłowo wykorzystanej lub pobranej kwoty podstawowego wsparcia pomostowego.
6. W przypadku gdy Przedsiębiorca nie dokonał w wyznaczonym terminie zwrotu, o którym mowa w ust. 4, Beneficjent podejmie czynności zmierzające  do odzyskania należnych środków, z wykorzystaniem dostępnych środków prawnych. Koszty czynności zmierzających do odzyskania nieprawidłowo wykorzystanych środków podstawowego wsparcia pomostowego obciążają Przedsiębiorcę. 

7. O czynnościach podjętych w związku z sytuacją, o której mowa w ust. 6, Beneficjent informuje Instytucję Pośredniczącą w ciągu 14 dni od dnia  podjęcia tych czynności.

§ 7  Rozwiązanie umowy
1. Beneficjent może wypowiedzieć Umowę ze skutkiem natychmiastowym, gdy przedsiębiorca:

1) nie wypełni, bez usprawiedliwienia, jednego ze swych zobowiązań, i po otrzymaniu pisemnego upomnienia, nadal ich nie wypełnienia  lub nie przedstawi w terminie 30 dni stosownych wyjaśnień; 

2) nie realizuje przedsięwzięcia zgodnie z zapisami biznesplanu;

3) zawiesi lub zaprzestanie prowadzenia działalności w trakcie otrzymywania środków objętych niniejszą Umową;
4) zmieni swoją formę prawną, chyba że wcześniej zostanie podpisany aneks dopuszczający taką zmianę;

5) przedstawi fałszywe lub niepełne oświadczenia, zaświadczenia, dokumenty w celu uzyskania podstawowego wsparcia pomostowego;

6) wykorzysta wsparcie w sposób niezgodny z § 4 ust. 4.
2. Wypowiedzenie Umowy, o którym mowa w ust. 1 skutkuje wstrzymaniem wypłaty rat podstawowego wsparcia pomostowego, przysługujących po ostatnim dniu miesiąca, 
w którym nastąpiło wypowiedzenie Umowy.

3. Przedsiębiorca może rozwiązać umowę w każdym momencie bez wypowiedzenia, bez obowiązku zwrotu dotychczas otrzymanych środków.

4. W przypadku rozwiązania umowy, o której mowa w ust. 3 Przedsiębiorca jest uprawniony jedynie do otrzymania rat wsparcia pomostowego należnych do ostatniego dnia miesiąca, w którym nastąpiło rozwiązanie umowy.

§ 8  Prawo właściwe i właściwość sądów
1. Wszelkie spory między Beneficjentem a przedsiębiorcą związane z realizacją niniejszej Umowy podlegają rozstrzygnięciu przez  sąd właściwy dla siedziby Beneficjenta.

2. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach: po jednym  dla Beneficjenta oraz Uczestnika projektu.. 

3. Umowa wchodzi w życie w dniu podpisania jej przez obie strony.

§ 9   Korespondencja

Wszelka korespondencja związana z realizacją niniejszej Umowy będzie prowadzona w formie pisemnej oraz będzie się powoływała na numer niniejszej Umowy. Korespondencja będzie kierowana na poniższe adresy:

Do Beneficjenta:

<nazwa i adres Beneficjenta>............................................................................................................
....................................................................................................................................................
Osoba do kontaktu……………………………………………………………………………..
Do przedsiębiorcy
<adres Beneficjenta pomocy >..............................................................................................................................
...................................................................................................................................................
§ 10  Załączniki.

Następujące dokumenty są załącznikami do niniejszej umowy i stanowią jej integralną część:

Załącznik 1:
Wniosek/kopia Wniosku przedsiębiorcy o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego wraz z załącznikami. 

         Załącznik 2:
Zestawienie wydatków poniesionych w ramach wsparcia pomostowego -wzór 
W imieniu  przedsiębiorcy



W imieniu Beneficjenta
................................................................

................................................................

[Imię i nazwisko oraz stanowisko osoby 
[Imię i nazwisko oraz stanowisko osoby

 upoważnionej do podpisania umowy]

upoważnionej do podpisania umowy]

[podpis]






[podpis]

[data]






[data]
� Uczestnik  projektu  staje  się  Beneficjentem  pomocy, kiedy otrzymał  pomoc  publiczną w postaci przyznania jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozpoczęcie działalności gospodarczej 


zarejestrowania  działalności  gospodarczej.  


� Dzień rozpoczęcia działalności gospodarczej przez Mikroprzedsiębiorcę.


� Należy określić dzień poprzedzający dzień, w którym upływa 6 miesiąc od dnia rozpoczęcia przez   Mikroprzedsiębiorcę działalności gospodarczej.


� Wysokość finansowego wsparcia pomostowego nie może być wyższa niż kwota 1276,00 zł miesięcznie.


� Jeżeli Przedsiębiorca nie ma obowiązku samodzielnie opłacać składek na ubezpieczenie społeczne (jest jednocześnie zatrudniony w innej  firmie/instytucji) przedstawia zaświadczenie o odprowadzaniu składek  na ubezpieczenie społeczne przez jego pracodawcę (np. ZUS RMUA, ZUS DRA). W przypadku Uczestnika projektu ubezpieczonego w  KRUS pokrycie składki w ramach wsparcia pomostowego możliwe jest wyłącznie w kwocie proporcjonalnej do wysokości podwyższonego wymiaru składki wynikającego z prowadzonej działalności gospodarczej


� Jeśli dotyczy
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